ZARZADZENIE NR 10/2019
Dyrektora
Zakladu Gospodarki Komunalnej

zdnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

Na podstawie art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tj. Dz.U. z 2018 . poz. 2174 ze zm.) i w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 01-11-2019r. wprowadzam do stosowania w Zaktadzie Gospodarki Komunalne;j
instrukcje stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci, stanowiaca zatacznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EKT/OR
Zaktad BospoYarki omunalne)
w Karlinig(

Anna Padyich




Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 19/2019
Dyrektora ZGK z dnia 31.10.2019 r.

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

§1
Zakres stosowania
1. Instrukcja jest stosowana od 01.11.2019 r. w Zaktadzie Gospodarki Komunalne;j
2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT oraz ptatnosci, do
ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci, o ktorym mowa w rozdziale
la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
2174 ze zm.).

§2
Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej platnosci

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajgcej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowe;j
nalezy do obowiazkow dziatu gléwnego ksiegowego.
2. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje sie mechanizmu podzielonej platnosci, podejmuje
gléwny ksiegowy , dyrektor jednostki.
3. Wypetnianie komunikatéw przelewéw nalezy do obowigzkow dziatu ksiegowosci.
4. W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana w ust.
3 wypetnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawieraé co najmnie;j:
1) kwote odpowiadajaca calosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;
2) kwotg odpowiadajaca catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platnosc;
4) numer, za pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP);
5. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowiazkow gléwnego

ksiggowego Zaktadu Gospodarki Komunalne;j.



6. Nanosi si¢ nastgpujgce zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza opisy dla konta
VAT:
1) wprowadza si¢ nowe konto 129 ,,Rachunek ,,VAT”;

2) ksiggowania na kontach ,Rachunek VAT” sg dokonywane na podstawie

wyciggow bankowych;

§3
Procedury

Wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych, jak réwniez zwroty nienaleznych
kwot w walucie polskiej sa dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Decyzje odnosnie do sposobu zaplaty faktury (w mechanizmie podzielonej ptatnosci lub w

sposob tradycyjny) podejmuje kazdorazowo glowny ksiegowy, dyrektor jednostki.

§3.1

Funkcjonowanie rachunku VAT

1. Zaktad Gospodarki Komunalnej dla nowo otwartego rachunku VAT tworzy w systemie
ksiegowosci odrebne konto analityczne.

2. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, ZGK otrzymuje
od banku.

3. Zaktad Gospodarki Komunalnej prowadzi rejestr posiadanego rachunkéw VAT, ze
wskazaniem, jakie operacje gospodarcze planuje wykonywa¢ z wykorzystaniem
rachunku, ze szczegdlnym zaznaczeniem, ktory rachunek bedzie stuzyt do regulowania
zobowigzan podatkowych (bedacy gtéwnym rachunkiem VAT).

4. W przypadku nadwyzki srodkow pienig¢znych rachunek VAT, wskazany przez Zaktad
Gospodarki Komunalnej jako gléwny rachunek VAT, moze réwniez stuzyé¢ do sptaty
VAT wynikajacego z otrzymanych faktur.

5. W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako glowny rachunek VAT nie ma
wystarczajgcych srodkow na splate zobowigzan, odsetek czy innych zaleglosci z tytutu
VAT, na rachunek gléwny VAT dokonuje sie przelewdw s$rodkéow pienieznych

z rachunku rozliczeniowego Zaktadu Gospodarki Komunalne;.



§3.2
Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaptaty zobowigzania z tytutu nadwyzki
VAT naleznego nad VAT naliczonym.

2. Platnos¢ podatku nastepuje z gldéwnego rachunku VAT lub z rachunku rozliczeniowego.

3. Platnosci podatku dokonuje glowny ksiegowy/ksiggowy lub dyrektor jednostki.

....................................................

(podpis osoby upowaznionej)



